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ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАМЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.11. 2014 г. №  2927
п. Мартюш

Об уполномоченном учреждении по осуществлению полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Администрации Каменского городского округа и распределение полномочий между уполномоченным учреждением и заказчиками Администрации Каменского городского округа

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом Каменского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Возложить полномочия на определение поставщика (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации Каменского городского округа на муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Администрации муниципального образования «Каменский городской округ» (далее – уполномоченное учреждение).

2.Утвердить Положение «Об уполномоченном учреждении на определение  поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации Каменского городского округа» (прилагается).

3.Утвердить порядок взаимодействия уполномоченного учреждения на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации Каменского городского округа и заказчиков (прилагается).

4.Утвердить заявку на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (прилагается).

5.Утвердить перечень муниципальных заказчиков Администрации муниципального образования «Каменский городской округ» (прилагается).

6.Настоящее постановление опубликовать в газете «Пламя» и разместить на официальном сайте Администрации Каменского городского округа в сети Интернет.
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7.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации по экономике и финансам А.Ю. Кошкарова.

Глава городского округа






С.А. Белоусов
Утверждено 
постановлением Главы 
МО «Каменский городской округ»

от  12.11.2014г. №2927
«Об уполномоченном учреждении по осуществлению полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Администрации Каменского городского округа и распределение полномочий между уполномоченным учреждением и заказчиками Администрации Каменского городского округа»
Положение

об уполномоченном учреждении по осуществлению полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Администрации Каменского городского округа 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано согласно требованиям части 1 статьи 26 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и определяет цели, функции, порядок деятельности учреждения, уполномоченного на осуществление полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Администрации Каменского городского округа  (далее - Заказчики).

1.2. Уполномоченным учреждением, наделенным полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Заказчиков Администрации Каменского городского округа для Заказчиков является муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия Администрации муниципального образования «Каменский городской округ» (далее по тексту – Уполномоченное учреждение).

1.3. Уполномоченное учреждение на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законами Российской Федерации и Свердловской области, Постановлениями Правительства Российской Федерации Свердловской области, Указами Президента Российской Федерации, Указами Губернатора Свердловской области, Уставом муниципального образования «Каменский городской округ», постановлениями Главы Каменского городского округа, настоящим Положением.
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2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Основными задачами Уполномоченного учреждения на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) являются:

1) централизация закупок для обеспечения муниципальных нужд;

2) определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчиков;

3) взаимодействие с Заказчиками Каменского городского округа;

4) соблюдение принципов контрактной системы в сфере закупок, открытости, прозрачности информации, обеспечения конкуренции, профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, эффективности осуществления закупок.

3. ФУНКЦИИ УПОЛНОМОЧЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)

3.1. В соответствии с возложенными на него задачами Уполномоченное учреждение на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляет следующие функции:

1) осуществляет координацию и методическое руководство деятельности по осуществлению закупок;

2) принимает Заявку на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - Заявка) от Заказчика, если соответствующая закупка включена в план-график размещения заказов, а при наличии мотивированных замечаний возвращает ее Заказчику для снятия замечаний;

3) оказывает консультационную помощь при разработке конкурсной документации, документации об электронном аукционе, документации о запросе котировок, документации о запросе предложений. Размещает в Единой информационной системе извещение  об осуществлении закупки, товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд, а также утвержденную Заказчиком конкурсную документацию, документацию об электронном аукционе, документацию о запросе котировок, документацию о запросе предложений; размещает изменения в конкурсную документацию, документацию об электронном аукционе, документацию о запросе котировок, документацию о запросе предложений; размещает разъяснения положений конкурсной документации, документации об электронном аукционе, извещения об отказе проведения закупки в соответствии с письменным обращением Заказчика;

4) участвует в подготовке и размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;

5) направляет в письменной форме или в форме электронного документа 
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разъяснения положений документации о закупке;

6) участвует в комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для осуществления муниципальных нужд; 

7) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на оснований решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

8) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

9) направляет Заказчику копию извещения об осуществлении закупки, копии протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, протокола рассмотрения и оценки заявок, протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, протокола проведения запроса предложений, протокола подведения итогов в течение двух рабочих дней со дня определения победителя;

10) направляет итоговый протокол, проект контракта участнику закупки, ставшему победителем в конкурсе, запросе котировок, запросе предложений для подписания, по результатам электронного аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта без подписи Заказчика;

11) участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

12) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов к заявкам на участие в закупках;

13) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона;

14) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;

15) направляет в федеральный орган исполнительной власти (Федеральное казначейство), осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, установленные законодательством сведения для включения в реестр контрактов;

16) направляет сведения для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с действующим законодательством.
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4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УПОЛНОМОЧЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ

4.1. Уполномоченное учреждение на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) имеет право:

1) разрабатывать и вносить на рассмотрение заместителю Главы по экономике и финансам Администрации Каменского городского округа проекты постановлений по вопросам осуществления закупки товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд;

2) запрашивать у Заказчиков разъяснения по предмету закупки;

3) запрашивать у Заказчиков дополнительные документы и сведения, необходимые для проведения процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

4) знакомиться со всеми материалами, необходимыми для разработки конкурсной документации, документации об электронном аукционе, запросе котировок, запросе предложений;

5) совместно с заместителем главы по экономике и финансам Администрации Каменского городского округа созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию Уполномоченного учреждения на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), с привлечением руководителей и специалистов Заказчиков.

4.2. Уполномоченное учреждение на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) обязано:

1) вести документальное сопровождение и аудиозапись заседаний комиссий в порядке, предусмотренном действующим законодательством;

2) обеспечивать сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивать рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

3) предоставлять возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке или обеспечивать возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

4) обеспечивать своевременное определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчиков;

5) обеспечивать своевременную подготовку ответов на запросы участников закупок, поступивших в установленном законодательством порядке;

6) исполнять предписания органов, уполномоченных на осуществление 
контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

5. СИСТЕМА И ПОРЯДОК УЧАСТИЯ В

КОМИССИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, 

РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД
5.1. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), Уполномоченное учреждение на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) участвует в комиссии по осуществлению закупок.

5.2. Решение о создании комиссии по осуществлению закупок принимается Главой Каменского городского округа  до начала проведения закупки. При этом определяются состав комиссии и порядок ее работы, назначается председатель комиссии. Формирование комиссии осуществляется в порядке, установленном Главой городского округа.

6. КОНТРОЛЬ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ,

УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

6.1. Контроль в сфере закупок, осуществляется Финансовым управлением Администрации Каменского городского округа, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок, путем проведения плановых и внеплановых проверок в отношении Заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд, в отношении специализированных организаций, выполняющих в соответствии с Федеральным законом отдельные полномочия в рамках осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УПОЛНОМОЧЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)
7.1. В пределах осуществляемых полномочий, работники Уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Утвержден 
постановлением Главы 

МО «Каменский городской округ»

от 12.11.2014г. №2927
«Об уполномоченном учреждении по осуществлению полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Администрации Каменского городского округа и распределение полномочий между уполномоченным учреждением и заказчиками Администрации Каменского городского округа»
ПОРЯДОК

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ) В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД КАМЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА  И ЗАКАЗЧИКОВ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и определяет механизмы взаимодействия муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия Администрации Каменского городского округа» (далее - Уполномоченное учреждение) и заказчиков муниципального образования «Каменский городской округ», указанных в настоящем Постановлении (далее - заказчики), при осуществлении ими закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее – закупок).
1.2. Уполномоченное учреждение и заказчики взаимодействуют на основе:

соблюдения законности;

ответственности руководителя уполномоченного учреждения и заказчиков за выполнение функций по осуществлению закупок, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.

1.3. Уполномоченное учреждение осуществляет полномочия заказчиков по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок конкурентными способами путем проведения конкурсов (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционов (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион), запросов котировок, запросов предложений.
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2. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

И ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ПЛАНИРОВАНИИ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД
2.1. В целях осуществления закупок для обеспечения муниципальных нужд заказчики представляют в уполномоченное учреждение проекты планов-графиков в течение 5 рабочих дней после доведения до соответствующего заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

Уполномоченное учреждение рассматривает представленные заказчиками проекты планов-графиков в течение 2 (двух) рабочих дней. 
В течение 3 (трех) рабочих дней после утверждения планов- закупок и планов-графиков заказчики представляют в уполномоченное учреждение утвержденный план-график, подписанный руководителем заказчика или уполномоченным им лицом и скрепленные печатью заказчика.

2.2. В случае внесения изменений в план-график заказчики представляют такие изменения в уполномоченное учреждение в течение 3 (трех) рабочих дней с момента их внесения.

2.3. Заказчики размещают на официальном сайте утвержденные планы-графики и изменения в планы-графики в порядке и сроки, установленные действующим законодательством в сфере осуществления закупок.

3. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ И

ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПОЛНОМОЧИЙ

ПО ОПРЕДЕЛЕНИЮ ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ)

3.1. Для осуществления закупки заказчик направляет в уполномоченное учреждение заявку на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с планом-графиком не позднее, чем за 7 (семь) рабочих дней до планируемой даты размещения извещения об осуществлении закупки.

3.2. Заявка на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), заполненная по форме согласно Приложению N 1 к настоящему Порядку и утвержденная руководителем заказчика или уполномоченным им лицом, представляется в уполномоченное учреждение на бумажном носителе и в электронном виде.

К заявке прилагаются:

- проект конкурсной документации (документации об аукционе, документации о проведении запроса предложений) в случае осуществления закупки путем проведения конкурса, аукциона или запроса предложений соответственно;

- форму заявки на участие в запросе котировок в случае осуществления 
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закупки путем проведения запроса котировок;

- проект муниципального контракта;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

3.3. Уполномоченное учреждение не рассматривает представленные заказчиками документы и возвращает их в случае отсутствия закупки в плане-графике.

3.4. Уполномоченное учреждение в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает представленные заказчиками документы, указанные в пункте 8 настоящего Порядка, проверяет их на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации, на наличие (отсутствие) в них противоречий.

3.5. В случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и отсутствия в них противоречий уполномоченное учреждение согласовывает конкурсную документацию (документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений) и передает ее на утверждение заказчику в течение 1 (одного) рабочего дня с момента согласования.

Заказчик утверждает конкурсную документацию (документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений) и в течение 1 (одного) рабочего дня со дня утверждения представляет ее в уполномоченное учреждение на бумажном носителе и в электронном виде.

После получения от заказчика утвержденной конкурсной документации (документации об аукционе, документации о проведении запроса предложений) уполномоченное учреждение осуществляет процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке, установленном Федеральным законом.

3.6. При осуществлении закупки путем проведения запроса котировок в случае соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и отсутствия в них противоречий уполномоченное учреждение в течение 1 (одного) дня после окончания проверки документов, указанных в 3.2. настоящего Порядка, начинает проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.7. В случае несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и (или) наличия в них противоречий, уполномоченное учреждение возвращает заказчику документы и представляет мотивированное заключение о необходимости внесения изменений в представленные документы (с указанием необходимых изменений).

Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает мотивированное заключение, при согласии с ним вносит изменения в документы, указанные в п. 8 настоящего Порядка, и утверждает конкурсную документацию (документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений).

После внесения необходимых изменений заказчик представляет утвержденную конкурсную документацию (документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений), а также документы, 
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указанные в 3.2. настоящего Порядка (в зависимости от способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в уполномоченное учреждение на бумажном носителе и в электронном виде.

В течение 1 (одного) дня после получения измененных в соответствии с мотивированным заключением документов уполномоченное учреждение согласовывает конкурсную документацию (документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений) и осуществляет процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке, установленном Федеральным законом.

В случае представления заказчиком письменного отказа от внесения изменений согласно мотивированному заключению уполномоченного учреждения и утвержденной конкурсной документации (документации об аукционе, документации о проведении запроса предложений) определение поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляется уполномоченным учреждением по представленным документам.

3.8. Уполномоченное учреждение возвращает заказчику документы, указанные в 3.2. настоящего Порядка, в случае, если заявление заказчика о возврате документов поступило до размещения информации о закупке на официальном сайте.

3.9. Уполномоченное учреждение участвует в заседаниях комиссии по осуществлению закупок в соответствии с требованиями Федерального закона.

3.10 Заказчик вправе направить в уполномоченное учреждение предложение о включении в состав комиссии по осуществлению закупок своего представителя для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) при осуществлении конкретной закупки.

В течение 2 (двух) дней со дня поступления предложения уполномоченное учреждение включает представителя заказчика в состав комиссии по осуществлению закупок и информирует об этом заказчика.

3.11. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса, в конкурсную документацию заказчик в течение дня, следующего за днем принятия решения, но не позднее, чем за 7 (семь) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, направляет копию такого решения в уполномоченное учреждение. Уполномоченное учреждение в течение 1 (одного) дня со дня принятия заказчиком решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок размещает его на официальном сайте.

В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении аукциона, в документацию об аукционе заказчик в течение дня, следующего за днем принятия решения, но не позднее, чем за 4 (четыре) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе, направляет копию такого решения в уполномоченное учреждение. Уполномоченное учреждение в течение 1 (одного) дня со дня принятия заказчиком решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок размещает его на официальном сайте.
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В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок заказчик в течение дня, следующего за днем принятия решения, но не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок, направляет копию такого решения в уполномоченное учреждение. Уполномоченное учреждение в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия заказчиком решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок размещает его на официальном сайте.

3.12. В случае принятия решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заказчик направляет копию такого решения в уполномоченное учреждение не позднее чем за 5 (пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе либо не позднее чем за 2 (два) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

3.13. Уполномоченное учреждение размещает на официальном сайте изменения в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию об осуществлении закупки, а также решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом.

3.14. Уполномоченное учреждение направляет заказчику запросы на разъяснение положений конкурсной документации, документации об аукционе в день поступления таких запросов.

Заказчик готовит разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе и в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем поступления, направляет такие разъяснения в уполномоченное учреждение.

Уполномоченное учреждение размещает на официальном сайте и (или) направляет участникам закупок разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом.

3.15. Уполномоченное учреждение готовит, согласовывает с заказчиком, размещает на официальном сайте и (или) направляет участникам закупок разъяснения результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом.

3.16. Уполномоченное учреждение предоставляет по соответствующим запросам конкурсную документацию, документацию о проведении запроса предложений в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом.

3.17. По результатам проведенной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (за исключением аукциона в электронной форме) уполномоченное учреждение в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом, направляет победителю закупки экземпляр итогового протокола и проект муниципального контракта, а заказчику - экземпляр итогового протокола.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Уполномоченное учреждение разрабатывает и направляет заказчикам типовые формы конкурсной документации, документации об аукционе, 
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документации о проведении запроса предложений, а также типовые формы муниципальных контрактов.

4.2. Уполномоченное учреждение оказывает заказчикам методическую, юридическую и консультационную помощь при осуществлении закупок.

4.3. Уполномоченное учреждение формирует документы по каждой закупке (документация по закупкам, изменения, внесенные в документацию по закупкам, все протоколы, составленные при проведении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, разъяснения результатов конкурса, аукциона, рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок, заявки на участие в закупках) в отдельное дело и обеспечивает их хранение в течение 3 (трех) лет.

         Утверждена 
постановлением Главы 

       МО «Каменский городской округ»

от  12.11.2014г. №2927
«Об уполномоченном учреждении по осуществлению полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Администрации Каменского городского округа и распределение полномочий между уполномоченным учреждением и заказчиками Администрации Каменского городского округа»
В уполномоченное учреждение

МКУ «Централизованная бухгалтерия

Администрации Каменского городского округа

ЗАЯВКА

НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)

На бланке организации

Дата Исх. N

Прошу определить поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для осуществления закупки товаров (работ, услуг) на условиях, изложенных в заявке:

	N п/п
	Наименование пункта
	Содержание

	1
	2
	3

	1
	Сведения о заказчике:

полное наименование

место нахождения

юридический адрес

телефон, факс

адрес электронной почты

ОКПО

ИНН

КПП

Лицевой счет ___________ в Финансовом управлении Администрации Каменского городского округа 

Ф.И.О., тел. должностного лица заказчика, ответственного за взаимодействие с уполномоченным органом в рамках конкретной закупки
	

	2
	Предмет контракта

КБК

ОКВЭД

ОКПД

№ ПОЗИЦИИ ПЛАНА-ГРАФИКА
	

	3
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	

	4
	Наименование и краткие характеристики поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	5
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	6
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	7
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	8
	8.1. Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

8.2. Срок (период) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:

Номер и дата нормативно-правового акта органа местного самоуправления Главы Каменского городского округа  о заключении долгосрочного контракта (если длительность производственного цикла выполнения работ (оказания услуг) превышает срок действия утвержденных лимитов бюджетных обязательств):
	

	10
	Начальная (максимальная) цена контракта, руб.,

всего:

в т.ч.:

- бюджетные средства, руб.


	

	11
	Порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.)
	

	12
	Размер обеспечения заявки, %
	

	13
	Размер обеспечения исполнения контракта, %
	

	14
	Реквизиты счета Заказчика для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта
	

	15
	Форма, срок и порядок оплаты товара, работ, услуг
	

	16
	Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика
	

	17
	Требования к участникам закупки при осуществлении закупки в соответствии со статьей 31 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	

	18
	Требования к сроку и объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг
	

	19
	Порядок приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг
	

	20
	Информация о предоставлении преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы
	

	21
	Информация о предоставлении преимуществ организациям инвалидов
	

	22
	Необходимость осуществления закупки у субъектов малого предпринимательства (да, нет)
	

	23
	Необходимость наличия у участников закупки свидетельств о допуске на виды работ (услуг), разрешений, лицензий и т.п., являющихся объектом закупки.

Необходимость наличия сертификатов
	

	24
	Дополнительные сведения:
	

	25
	Наличие копий документов (копий лицензий, допусков, сертификатов, удостоверений и иных документов), которые участник закупки должен представить:

- на момент подачи заявки,

- на момент заключения контракта,

- в период исполнения контракта (необходимое указать)
	

	26 <*>
	Приложения к заявке на размещение заказа:

1.

2.

....
	


--------------------------------

<*> В строке 26 указывается перечень документов, прилагаемых к заявке в письменной форме и в форме электронного документа, в том числе:

- техническое задание на выполнение работ, оказание услуг;

- спецификация товара;

- обоснование цены контракта;

- при выполнении работ по строительству (реконструкции), капитальному, текущему ремонту объектов капитального строительства прилагаются документы, необходимые для размещения закупки, в том числе проектно-сметная документация, дефектная ведомость работ, смета (сметный расчет).

Руководитель заказчика: ________________________

Главный бухгалтер:      ________________________

  Утвержден 
постановлением Главы 

         МО «Каменский городской округ»

                      от 12.11.2014г. №2927
«Об уполномоченном учреждении по осуществлению полномочий на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Администрации Каменского городского округа и распределение полномочий между уполномоченным учреждением и заказчиками Администрации Каменского городского округа»
Перечень 

муниципальных заказчиков Администрации 

муниципального образования «Каменский городской округ» 

1. Дума Каменского городского округа

2. Контрольный орган Каменского городского округа

3. Администрация Каменского городского округа

4. Финансовое управление Администрации Каменского городского округа

5. Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Каменского городского округа

     6.  Комитет по архитектуре и градостроительству Администрации 

         Каменского городского округа 

7. Барабановская сельская администрация

8. Бродовская сельская администрация

9. Горноисетская сельская администрация

10. Кисловская  сельская администрация

     11. Клевакинская сельская администрация

     12. Колчеданская  сельская администрация

     13. Маминская сельская администрация

     14. Новоисетская сельская администрация

     15. Окуловская  сельская администрация

     16. Позарихинская сельская администрация

     17. Покровская сельская администрация

     18. Рыбниковская  сельская администрация

     19. Сипавская сельская администрация

20. Сосновская сельская администрация

21. Травянская сельская администрация

22. Черемховская сельская администрация

     23. МКУ «Архив Каменского городского округа»,

24. МКУ «Центр защиты населения Каменского городского округа»

25. МКУ «Управление заказчика по Каменскому городскому округу»

26.МКУ «Централизованная бухгалтерия Администрации муниципального образования «Каменский городской округ»

