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ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КАМЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От 04.12.2017 г. № 205
п. Мартюш

О внесении изменений в Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании «Каменский городской округ», утвержденный распоряжением Главы Каменского городского округа от 05.06.2015 г. № 105 (в ред. от 17.03.2016г. №49, от 14.04.2017г. №45)
В целях упорядочения действий при предоставлении муниципальных услуг и приведение правового акта в соответствие с законодательством Российской Федерации,  руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 августа 2013 года N 08-1063 "О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений", руководствуясь Уставом муниципального образования «Каменский городской округ»
1.Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в муниципальном образовании «Каменский городской округ», утвержденный распоряжением Главы муниципального образования «Каменский городской округ» от 05.06.2015 г. № 105 (в ред. от 17.03.2016г., от 14.04.2017г. №45), следующие изменения:
1.1. Во втором абзаце пункта 1.4.3. слова  «Прием методиста по дошкольному образованию» заменить словами:  «Прием специалиста муниципального казенного учреждения «Центр сопровождения образования»»;
1.2. В абзаце первом пункта 2.2. слова: «о постановке на учет детей через автоматизированную информационную систему «Е-услуги. Образование» (https://edu.egov66.ru/)» дополнить словами: «, отказе в постановке на учет, по основаниям, предусмотренным Административным регламентом, предоставление ребенку места в образовательной организации»;
1.3. Во втором абзаце пункта 2.2. слова «и зачисление детей в ДО» дополнить словами: «, отказ в постановке на учет по основаниям, предусмотренным Административным регламентом.»
1.4. Пункт 2.3. изложить в новой редакции:

-   Конституция Российской Федерации

- Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

-  Федеральный закон от 24 января 1995 года N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"

-  Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации"
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»
- Приказ Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»

-   Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
- Приказ Минобрнауки России от 28.12.2015г. №1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»
- Закон Свердловской области от 15.07.2013 №78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»
- Санитарно- эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»
- Постановление Главы Каменского городского округа от 28.01.2014 г. № 176 «О закреплении определенной территории муниципального образования «Каменский городской округ» за муниципальными дошкольными образовательными учреждениями.». 

1.5. Третий абзац  пункта 2.5.1. исключить.

1.6. Пятый абзац пункта 2.5.2. исключить.
1.7. Дополнить пунктом 2.5.2.1. следующего содержания:
«2.5.2.1. Для перевода обучающегося из одной образовательной организации, в другие соответствующего уровня и направленности:

а) в случае перевода обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) в другую организацию родители (законные представители) предъявляют:

- заявление о зачислении обучающегося в порядке перевода (Приложение N 6 к настоящему Регламенту);
- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства;

- личное дело обучающегося;
б) в случае прекращения деятельности организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, приостановления действия лицензии, родители (законные представители) обучающегося представляют письменное согласие родителей (законных представителей) обучающегося на перевод.»;
1.8. Дополнить пунктом 2.5.2.2. следующего содержания:

«2.5.2.2. При принятии решения о постановке ребенка на учет для предоставления места в образовательной организации производится регистрация ребенка в «Книге учета принятых заявлений о постановке на учет для зачисления детей в образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования» (приложение N 7 к настоящему регламенту) и в электронной базе данных о детях, поставленных на учет для зачисления в образовательную организацию.»;
1.9. Дополнить пунктом 2.5.3.1. следующего содержания:

«2.5.3.1. В случае оформления документов ненадлежащим образом ДО, Управление образования оформляет уведомление об отказе в приеме документов и передает его заявителю (приложение N 8 к настоящему регламенту).»;
1.10. В пункте 3.2.1. исключить абзац следующего содержания: «- сверяет паспортные данные заявителя (в подлиннике) с паспортными данными, указанными заявителем в заявлении;»;
1.11. Приложение №2, 5, 6  к настоящему регламенту изложить в новой редакции (прилагается).
1.12. Дополнить Приложениями №7, 8 к настоящему регламенту (прилагается). 

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания. 

3. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Пламя» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Каменский городской округ».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации по вопросам организации управления и социальной политике И.В. Кырчикову.
Глава городского округа




                    
С.А. Белоусов
Приложение №2

к Административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании «Каменский городской округ»
Начальнику Управления образования администрации Каменского городского округа ________________________________ Мать ___________________________

Отец ___________________________

Проживающих по адресу: ________________________________ домашний телефон, сотовый ________________________________
Заявление

о постановке на учет для зачисления ребенка

в образовательную организацию, реализующую

основную образовательную программу

дошкольного образования (детский сад)

Прошу поставить на учет для зачисления моего ребенка ____________________________________________________________________

Ф.И.О. ребенка, дата рождения

в дошкольное образовательное учреждение ____________________________________________________________________

(наименование ДОУ, реализующего основную образовательную программ

дошкольного образования, являющегося основным для заявителя)

в дошкольное образовательное учреждение ____________________________________________________________________

(наименование ДОУ, реализующие основную образовательную программу

дошкольного образования, являющихся дополнительным для заявителя)
Наличие детей в семье всего: __________________________________________
Преимущественное   право   на   зачисление  в  ДОУ:  имею/не  имею  (нужное

подчеркнуть).

Преимущественное право на зачисление в ДОУ на основании ____________________________________________________________________

ПРИМЕЧАНИЕ:

____________________________________________________________________

Достоверность  и  полноту  указанных сведений подтверждаю. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю свое согласие   Управлению  образования  Администрации Каменского городского округа/ДОУ ____________________  на  обработку моих/моего ребенка персональных данных, указанных  в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам  связи  сети  Интернет  в государственные и муниципальные органы и долгосрочное  использование  в  целях  предоставления  муниципальной услуги согласно действующему законодательству Российской Федерации. Настоящее  согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.

Дата подачи заявления: "__" __________________ 20__ г.

________________________               ___________________________
Приложение №5 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании «Каменский городской округ»

                                Заведующему __________________________
                                ___________________________________________

                                 (наименование образовательного учреждения)

                                ___________________________________________

(Ф.И.О. заведующего)

                                от ________________________________________

        (Ф.И.О. заявителя)

                                проживающего по адресу: ____________
                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                телефон: __________________________________

Заявление

о зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

    Прошу зачислить в

________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)

1. Дата рождения ребенка: "__" ___________________ 20__ г.
2. Место рождения ребенка: ____________________________________________________________
3. Сведения о родителях (законных представителях):

Отец _________________________________________________________________________________________
Мать _________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства ребенка:

________________________________________________________________________________________________
5. Адрес места жительства родителей (законных представителей):

________________________________________________________________________________________________
6. Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец _________________________________________________________________________________________
Мать _________________________________________________________________________________________
    С  Уставом  образовательной  организации,  лицензией  на  осуществление образовательной  деятельности,  с  образовательными  программами  и другими документами,  регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен.

            ______________________ ____________________________

              (Ф.И.О. заявителя)                    (подпись заявителя)

            ______________________ ____________________________

              (Ф.И.О. заявителя)                   (подпись заявителя)

    В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных данных" даю свое согласие ДОУ ________________________________на  сбор,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение, использование, передачу  в  случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами,    на    бумажном    и   электронном   носителях   с   обеспечением конфиденциальности  наших  (моих) персональных данных и персональных данных нашего  (моего)  ребенка,  сообщаемых  нами  (мною) в настоящем заявлении и содержащихся  в  прилагаемых  нами  (мною)  к  данному заявлению документах (копиях   документов),   в  целях  осуществления  учета  детей,  подлежащих обязательному   обучению   в   образовательных   организациях,  реализующих

образовательную  программу  дошкольного образования на период до отчисления нашего    (моего)   ребенка   из   списочного   состава   обучающихся   ДОУ___________________________________.

 В случаях нарушения ДОУ __________________________________ наших (моих) прав  и  законных  прав  и  законных  интересов  нашего (моего) ребенка при обработке  вышеуказанных  персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною)  отозвано  путем  подачи в ДОУ _____________________________________ соответствующих письменных заявлений.  
В  случаях,  когда  указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся,  станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение  путем  подачи  в ДОУ ____________________________________ соответствующего письменного заявления.

______________________    ___________________________

 (Ф.И.О. заявителя)        



  (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: "__" _______ 20__ г. _______________ _____________
                                                                                                                  (Ф.И.О. заявителя)   (подпись  заявителя)

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании «Каменский городской округ»

                                 Заведующему ________________________
                                 __________________________________________

                                 (наименование образовательного учреждения)

                                 __________________________________________

(Ф.И.О. заведующего)

                                 от _______________________________________

       (Ф.И.О. заявителя)

                                 проживающего по адресу: ____________
                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                 телефон: _________________________________

Заявление

на зачисление в порядке перевода из организации, осуществляющую образовательную деятельность по образовательной программе дошкольного образования в другую организацию осуществляющую образовательную

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности по инициативе родителей (законных представителей)
    Прошу           зачислить          в          порядке          перевода
из ____________________________________________________________________________________________
(Наименование исходного образовательного учреждения)
в ______________________________________________________________________________________________
(наименование принимающего образовательного учреждения)

________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
1. Дата рождения ребенка: "__" ___________________ 20__ г.
2. Место рождения ребенка: ____________________________________________________________
3. Сведения о родителях (законных представителях):

Отец _________________________________________________________________________________________
Мать _________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства ребенка:

________________________________________________________________________________________________
5. Адрес места жительства родителей (законных представителей):

________________________________________________________________________________________________
 6. Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец _________________________________________________________________________________________
Мать _________________________________________________________________________________________
    С  Уставом  образовательной  организации,  лицензией  на  осуществление

образовательной  деятельности,  с  образовательными  программами  и другими

документами,  регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ознакомлен.

           ______________________ _____________________________

             (Ф.И.О. заявителя)                     (подпись заявителя)

           ______________________ _____________________________

             (Ф.И.О. заявителя)                    (подпись заявителя)

В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О

персональных данных" даю свое согласие ДОУ____________________________ на  сбор,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение, использование, передачу  в  случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами,    на    бумажном    и   электронном   носителях   с   обеспечением конфиденциальности  наших  (моих) персональных данных и персональных данных нашего  (моего)  ребенка,  сообщаемых  нами  (мною) в настоящем заявлении и содержащихся  в  прилагаемых  нами  (мною)  к  данному заявлению документах (копиях   документов),   в  целях  осуществления  учета  детей,  подлежащих обязательному   обучению   в   образовательных   организациях,  реализующих образовательную  программу  дошкольного образования на период до отчисления нашего    (моего)   ребенка   из   списочного   состава   обучающихся   ДОУ____________________________.

    В   случаях  нарушения  ДОУ  ________________________________  наших

(моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при

обработке  вышеуказанных  персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в ДОУ _______________________________ соответствующих письменных заявлений.

    В  случаях  когда  указанные в настоящем заявлении персональные  данные

изменятся,  станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в ДОУ _____________________________________
соответствующего письменного заявления.

           ______________________ _____________________________

             (Ф.И.О. заявителя)                      (подпись заявителя)

           ______________________ ___________________________

             (Ф.И.О. заявителя)                      (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: "__" __________ 20__ г. _________________________
                                                                                                              (Ф.И.О. заявителя)
___________________
(подпись заявителя)

Приложение № 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании «Каменский городской округ»

Книге учета принятых заявлений о постановке на учет для зачисления детей в образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования
	N п/п 
	Дата подачи заявления 
	Фамилия, имя, отчество родителя 
	Фамилия, имя, ребенка 
	Дата рождения ребенка 
	Домашний адрес 
	Примечание 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в муниципальном образовании «Каменский городской округ»

_________________________

                                                  





(Ф.И.О. заявителя, адрес)

N ____ "__"________ 20__ г.

Уведомление

об отказе (приостановлении) в постановке ребенка на учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу

дошкольного образования

    Настоящим  уведомляю,  что  по  заявлению  о  постановке  на  учет  для

зачисления ребенка 
в ___________________________________________________________________________________________
наименование образовательного учреждения

от __________________________ принято решение об отказе (приостановлении) в

                         дата

постановке

_____________________________________________________________________________________________
Ф.И. ребенка

на учет для зачисления в образовательную организацию в связи с ______________
_____________________________________________________________________________________________
(указать причины отказа)

Руководитель
_________________/____________________________/

              подпись               расшифровка подписи
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